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Soan me!

VVon ,ich miisste mal” zu ,ich kann das”

Vielleicht kennst du das: KI ist uberall Thema und du weildt, du musstest dich
eigentlich damit beschaftigen, aber du weildt nicht so recht, wo und wie du
anfangen sollst. Dann konnte das KI-Enablement Programm fur Anfangerinnen
ohne Vorkenntnisse genau das Richtige fur dich sein!

In vier Vormittagen verstehst du, wie KI wirklich funktioniert, verlierst die
Scheu vor dem Tool und findest eine konkrete Aufgabe aus deinem
Arbeitsalltag, fur die du dir deinen eigenen KI-Assistenten baust. Das eigene
Tun steht im Mittelpunkt, aktive Mitarbeit ist ausdrucklich erwunscht. Am Ende
des Programms sitzt du fest im Sattel: Du weildt, wofur sich KI lohnt und wofur
nicht, du hast ein Werkzeuq, das du ab Montag nutzt, und weildt sicher, wie du
KI mit Mehrwert in deinem Alltag einsetzt.
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Vorraussetzungen

Das Programm im Uberblick
Wenig KI-Erfahrung

Termin 1 (09.10.)
KI verstehen, Datenschutz & erster Prompt PC-Grundkenntnisse

Termin 2 (14.10.) Eigener Laptop

Use Case finden & eigenen Assistenten bauen
Claude installierbar

Termin 3 (20.11.)
Assistenten verbessern & Wissen festigen Erlaubnis zur KI-Nutzung

Termin 4 (27.11.) Verfugbarkeit an allen vier Terminen

Roadmap, Abschluss & Zertifikat
Vorabgesprach per Telefon

FiUr wwen das Programm ist

Administrative Rollen. Angesprochen sind Menschen, deren Arbeit stark
aus Korrespondenz, Koordination, Dokumentation und
wiederkehrenden BUroaufgaben besteht. Zum Beispiel:

Assistenz der Geschaftsfuhrung, Team- und Office-Assistenz
Sekretariat, Empfang, Buromanagement
Sachbearbeitung und kaufmannische Verwaltung
Projektassistenz sowie HR- und Verwaltungsaufgaben

Wer willkommen ist. Das Programm richtet sich an Frauen, inter~,
nicht-binare, trans und agender Personen (FINTA*) sowie an alle
weiblich gelesenen Personen. Ausdrucklich willkommen sind auch
mannliche Allies.
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